
 

 

 

Emissão de NF UNILAB 

 
No sistema Unilab temos o recurso de emissão de Notas Fiscais através do próprio sistema. 

Basta seguir os seguintes passos: 

• Para pessoa Física, é liberado emitir notas de qualquer valor 

• Para pessoa Jurídica (empresa) só é liberado emitir notas no valor de até R$ 214,00, 

acima desse valor, deve-se solicitar ao faturamento 

• Para emissão da NF todos os dados do paciente devem estar corretamente preenchidos 

 

Os passos para emissão são: 

 

Acessar o sistema com login e senha: 

 

 

 



 

 

 

 

 

 
  1º: clicar em Movimentação 

 
2º: clicar em Emissão de nota fiscal 
 

 
3º: clicar em Pedido 

É possível localizar o paciente 
através do número do pedido 

 - Se estiver destacado em vermelho, significa 
que falta informação do paciente. 
 

- Se estiver branco, significa que está tudo 
preenchido e a NF já pode ser emitida  



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

1º: Selecionar o paciente que será emitida a 
NF, clicando nesse quadrinho. 

2º: Clicar em Emite NFSe 

 
   Após clicar em Emite NFSe, deve-se clicar em Emitidas para visualizar a Nota  



 
 
 
 
 
 

 
 
 

As notas também podem ser emitidas para outro CPF ou para algum 

CNPJ, para fazer essa alteração, seguir os seguintes passos 

 

 
 
 
 
 
 
 

Após emitir a NF, incialmente o status será PG, que significa 
que Pendente de Geração, para atualizar, basta clicar em 
Consulta 
 
 

GE significa que a nota está 
emitida e já pode ser impressa 
 
 

Para imprimir a nota, é necessário e clicar em 
Visualiza 
 



Altera   

 
 
 
 

 
 

1º: Selecionar o paciente que será emitida a 
NF, clicando nesse quadrinho. 

2º: Clicar em Altera dados 

 
                  1º: Preencher todos os dados 

2º: clicar em Confirmar 



 

 
 
 
 
 
 

Se precisar cancelar alguma NF, deve selecionar a nota e clicar em 

Cancela, conforme indicado. 

 

 

 

Depois de alterar os dados, deve-se emitir a nota 
normalmente, conforme já indicado anteriormente. 
Selecionando o paciente e clicando em Emite NFSe 

Selecionar a nota e clicar em 
Cancela  


